
履歴書記載上の注意 

 

１．卒業年月日欄は、卒業証書記載年月日を記入すること。現在在学中の者は、卒業式予

定年月日を記入すること。 

 

２．学歴について 

 (1) 中学校以降最終学歴（在学中を含む。）までを記載すること。 

 (2) 学歴の在学期間欄は、入学式の期日と卒業証書記載年月日を記載すること。 

 (3) 入学、卒業の日が不明な場合は、年月まで記載のこと。 

 

３．職歴について 

 (1) 会社名、発令事項欄は、辞令簿により、会社名、職名を記入すること。 

 (2) 辞令簿により 1月以上職についたことが確認できるものは、全て記載すること。 

 (3) 職についていない期間がある場合は、会社名、発令事項欄に在家庭と記載すること。 

 (4) 学校在学中のアルバイト等は、記載しないこと。 

 

４．免許・資格について 

 取得見込みの場合は、見込まれる免許・資格及び取得見込み年月を記載すること。 


